® LAMAR

Direccion de Control
Escolar

Entrega de

Certificado total del
documentos

programa educativo

Esto se da cuando: -
) ) Una vez que el certificado total ha
1.Se han terminado el 100% de los créditos del sido legalizado por la SEP, se te

programa. entregara:

. . . 1.Documentos ue entregaste al
2.En el caso de licenciatura: haber acreditado ingresar o <

todas las asignaturas de la lengua extranjera. 2.Certificado total del programa
3.Haber cubierto el costo del trdmite de egreso. cursado.

3.Fotografias para titulacion.
Para ello Control Escolar mandara
correo indicando dia y hora para la
entrega.

Elecciéon de la modalidad de titulacion

La persona egresada, acude a la
Coordinaciéon del programa educativo para:

1. Elegir la modalidad de titulacion. (Ver el
reglamento del alumno).

2. Llenar la solicitud de titulacion. Misma
que debe estar firmada por el
presidente del Comité de Titulacion
actual (Debe ser el formato oficial
vigente).

Revision de la carpeta de titulacion y pago

Una vez que realizé el paso No. 3, procede a:

e Presentarse a la Unidad de Titulacion de Control Escolar para entregar la
carpeta integrada al 100% para su revision.

e Si es correcta, la Unidad de Titulacién le dard una ficha de visto bueno
para proceder al pago.

e Si no es correcta, hard observaciones para que sean solventadas. Cuando
se solventen se repite el paso No. 4.

* Para conocer los documentos de la carpeta, ver la segunda hoja de esta
infografia.

e Cuando esté validada y tengas la ficha de visto bueno, proceder a realizar
el pago. Nunca antes.

e LA MODALIDAD ON LINE ENTREGA DOCUMENTOS PARA REVISION VIA E-MAIL
Y YA VALIDADOS HACE LA ENTREGA FINAL POR PAQUETERIA PRIVADA QUE
LA PERSONA INTERESADA CONTRATE.

Aplicacion de la modalidad de titulacion

e Las personas que cumplan con el
promedio para titulacion por rendimiento
académico pasaran directo a la
elaboracion del acta. (Pasan al paso No.
6).

e Todos los demas casos deben preparar
y aplicar su modalidad segun su eleccién

Generacion de
Elaboraciéon del acta de titulo y cédula
titulacion
Una vez que el Acta de

. Titulacion esté firmada se
e Una vez que se cumple la modalidad

procede a:
de titulacién se procede al * Hacer el registro de la
levantamiento del acta de titulacion. gé‘;“'a Profesional ante la
e El Comité de Titulacién firma el Acta. « Elaborar y autenticar el
¢ Se hace la toma de protesta. titulo electronico
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Sigue al reverso de esta hoja.
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Recuerda.
Entrega de documentos

Una vez que termine el proceso se te citara para

entregar:

e Documentos originales que entregaste en tu
carpeta de titulacion.

e Memoria USB con: certificado y titulo digitales.

e Titulo emblematico.

Toda comunicacion es
por medio de tu correo
institucional.

Si no puedes acceder a
él escribe a:
ayudausuario@lamar.edu.
mx

Tiempo: dia y hora de la cita

Documentos que debe contener la carpeta de titulacion de licenciatura.

¢ Solicitud de titulacién firmada por el presidente del Comité de Titulacion. [Original y copia simplel.

¢ Certificado de bachillerato. Legalizado si el documento lo requiere. [Original y copia simplel.

¢ Acta de nacimiento. [Original y copia simplel.

¢ CURP validada por el Registro Civil, (Con el nombre del Secretario de Gobernacion en turno). [Original y copia
simplel.

 Identificacién oficial vigente. [ 2 copias simples).

e Certificado total de la licenciatura. [Original y copia simplel.

e Carta de liberacion del servicio social. [Original y copia simplel.

e Carta de liberacion de practicas profesionales. [Original y copia simplel

¢ Carta de pasante. [Original y copia simple].

¢ 6 fotografias tamario titulo en corte ovalado. (Las mismas que te dieron con tus documentos de egreso).

e Pago del tramite de titulacion.

NOTA. debes ponerlos en este orden en dos grupos: primero los originales juntos, luego, las copias.

Documentos que debe contener la carpeta de titulacion de maestria.

e Solicitud de titulacién firmada por el presidente del Comité de Titulacién. [Original y copia simplel.

¢ Certificado de licenciatura. Legalizado si el documento lo requiere. [Original y copia simplel.

¢ Acta de nacimiento. [Original y copia simplel].

e CURP validada por el Registro Civil, (Con el nombre del Secretario de Gobernacién en turno). [Original y copia
simplel].

¢ Identificacion oficial vigente. [ 2 copias simples).

¢ Certificado total de la maestria. [Original y copia simplel].

¢ Titulo de la licenciatura. [Copia simplel.

¢ Cédula profesional de la licenciatura expedida por la Direccion General de Profesiones. [Copia simple].

¢ 6 fotografias tamafio titulo en corte ovalado. (Las mismas que te dieron con tus documentos de egreso).

e Pago del trdmite de titulacion.

NOTA. debes ponerlos en este orden en dos grupos: primero los originales juntos, luego, las copias.

Comentarios importantes..

® El tramite es personal preferentemente; sin embargo, se puede otorgar poder a un tercero, para
ello el tercero debe traer: carta poder simple con firma autografa original (no fotografias ni
escaner), copia de la identificacién oficial vigente de quien otorga el poder y de quien recibe el
poder.

* La modalidad on line recoge documentos de manera presencial (Paso No. 8), ya sea la persona
titulada o por medio de un (a) apoderado (a), ya que se debe firmar el libro de actas.

®* Toda comunicaciéon es desde el correo institucional.

® Se debe respetar al 100% el proceso.

® | os documentos deben ser exactamente los que se piden.

® |a calidad de las copias o impresiones debe ser éptima.

® Las copias o impresiones son a blanco y negro.

* |as fotografias deben ser las mismas que te regresé Control Escolar con los documentos de
egreso.

® El orden de los documentos debe ser el que se pide.

¢Cuales certificados Si requieren legalizacion?

» Si el certificado fue expedido por una Institucién
educativa Estatal o cuenta con Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios Estatal, o firmados por
una autoridad estatal.

+ Sifue expedido por la Universidad de Guadalajara
(UDG). Para mayor informacion ingresa a
httpy/iwww.escolar.uda.mx/servicio/legalizacion-de
documentos

+ Siel certificado fue expedido por parte del
+  Gobierno del Estado de...
+  Escuelas Normales del Estado de...

. Escuelas Superiores del Estado de ... ¢Cuales certificados NO requieren legalizacién?

* Sies de Preparatorias incorporadas a Universidades
Privadas con RNV.O.E. Estatal (Reconocimiento de

validez Oficial de Estudios) Si los certificados fueron expedidos por:

Preparatorias incorporadas a Instituciones Publicas
que dependen de la autoridad educativa estatal.

Todo documento expedido que tenga la leyenda
Sistema Estatal de Educacidn o Secretaria de
Educacién en el Estado de...

Realiza este tramite en las oficinas de
legalizacién de la Secretaria de Gobierno Estatal
(Palacio de Gobierno) que lo expide.

* Instituciones u organismos del Sistema

Educativo Nacional.
DGB, Direccion General de Bachillerato.

DGTA, Direccion General de Educacion
Tecnoldgica Agropecuaria (CBTAy CBTF).

DGETI, Direccion General de Educacion
Tecnologica Industrial (CBTIS, CETIS e
incorporadas).

UNAM, Universidad Nacional Auténoma
de México (ENP, CCH e incorporadas).

IPN, Instituto Politécnico Nacional (CeCyT,
Vocacionales e incorporadas).

COLBACH, Colegio de Bachilleres (de
cualguier Estado).

CONALEP, de cualguier Estado.
Universidades  Auténomas, Institutos
Tecnoldgicos, u organismos publicos

descentralizados.
Escuelas Federales por Cooperacion.

Contacto: controlescolar@lamar.edumx



